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BASES PARA EL CONCURSO PUBLICO N° 003-2026 - FACULTAD DE GESTION_UNIDA
MODALIDAD PRESENCIAL

Tipo de Proceso:

CONCURSO PUBLICO

Numero / Siglas:
CONCURSO PUBLICO N°003-2026 - FACULTAD DE GESTION- UNIDA
Descripcién:
“CONCURSO PUBLICO DE PLAZA PARA COORDINADORES DE CARRERAS
CONTRATADOS: MARKETING Y GESTION COMERCIAL, COMERCIO
INTERNACIONAL/RELACIONES INTERNACIONALES Y NEGOCIOS GLOBALES
Asuncién, enero 2026
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BASES DEL CONCURSO PUBLICO

N° 003-2026-FACULTAD DE GESTION _UNIDA

MODALIDAD PRESENCIAL

1, GENERALIDADES

11 Entidad Convocante

La Entidad convacante es la UNIVERSIDAD DE LA INTEGRACION DE LAS AMERICAS, con damicilic legal
en la Av, Venezuela 1353 ¢/ Tte, Insaurralde, Ciudad de Asuncién.

1.2 Objeto

Cubrir las plazas presupuestadas en categorias y dedicacidn equivalentes a Coordinacion de Carreras
de Grado,

13  Base Legal

* Constitucion Nacional

* LeyN"4995/13 De Educacién Superior, y Reglamentaciones del Consejo Nacional de Educacién
Superior {CONES)

+ Orientaciones de la Agencia Nacional de Evaluacién y Acreditacién de la Educacion Superior
(ANEAES)

* Estatuto de la UNIDA

* Reglamento General de la UNIDA

1.4 Registros de Participantes y Cronograma del Proceso

Para poder acceder al presente proceso de Concurso Publico, los postulantes deberéan entregar en
Secretaria General de Profesores, el Formato N2 01 - Solicitud de Inscripcién del Concurso Piblico
para cubrir las plazas vacantes de Coordinacion de Carreras: Marketing y Gestién Comercial,
Comercio Internacional/Relaciones Internacionales y Negocios en el siguiente horario de atencidn:
8:00 am a 18:00 pm, de acuerdo con el siguiente cronograma:
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Cronograma
1. Aprobacién de Bases y Condiciones 03/01/2026
2. Convocatoria 20/01/2026
3. Inscripcién de Postulantes y Recepcion de 20/01/2026 al 30/01/2026
Expedientes (Solicitud de inscripcién y Sobre con (de 08:00 a 18:00 hs)

evidencias de los requisitos)

e : - 05/02/2026 en la pagina web
4. Publicacién de némina de postulantes inscriptos www.unida.edu.py

5, Instalacién de la Comisién de Seleccién, Evaluacion del
Curriculum de Vida y Publicacidn de preseleccionados por 08 al 13/02/2026
orden de mérito -Absolucién de reclamos
6. Publicacién de terna conformada por
preseleccionados, y convocados para la entrevista (lugar, 13/02/2026
fecha, hora)

7. Entrevista personal y consolidacién de resultados

para la adjudicacién del puesto 16/02 al 20/02/2026
convocado
8. Publicacién de resultados finales 25/02/2026
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2, REQUISITOS
i i i |
NACIONALIDAD * Nacionalidad paraguaya o extranjera con residencia
permanente en el pals.
e Titulo de Grado en la disciplina.
® Formacion en Didéctica Universitaria o Ciencias de la
Educacion:
itaci lizaci
FORMACION ACADEMICA Capacitacién/Especializacion/Maestria/Doctorado

# Titulo de Posgrado en areas relacionadas a la carrera:
Especializacion/ Maestria/Doctorado
* Capacitacion

* Experiencia de 10 afios {minimo) en la docencia
universitaria

e Experiencia en gestion académica (grado/posgrado)
como minimo 5 afios

EXPERIENCIA PROFESIONAL Y = Experiencia de 10 afios en el ejercicio de la profesién

ACADEMICA e Participacion en procesos de evaluacion/acreditacion

{Miembro/Coordinador del Comité de Autoevaluacion
_Par Evaluador)

s Experiencia en el uso de herramientas digitales para la
gestidn académica.

= Habilidades blandas y compromiso relacionado con el

ENTREVISTA/Plan de trabajo Plan de trabajo (ejes)

3. FUNCIONES DEL COORDINADOR

* Supervisar la implementacion de planes de estudio y metodologfas docentes segtin modelo
pedagégico, objetivos y perfil de egreso de la carrera.

* Procurar la calidad del proceso educativo conforme a planes, programas, politicas y normas

institucionales.

Aplicar medidas correctivas seglin reglamento ante desviaciones o incumplimientos.

Promover la mejora continua en la calidad académica y pedagdgica.

Facilitar la coordinacién entre docentes, estudiantes y autoridades institucionales.

Planificar y elevar la carga lectiva de docentes para evaluacion y aprobacidn institucional.

Elaborar informes periédicos sobre el avance del proyecto académico.

Asegurar la coherencia entre objetivos institucionales y practicas académicas.

Atender demandas y necesidades estudiantiles para una formacién integral.

Servir de soporte al Decanato y a la Direccién Académica en el desarrollo curricular,

s & » 2 5 » @
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* Solicitar actualizaciones y mejoras a programas educativos de asignaturas.

Organizar la

docencia, incluyendo sugerencia de designacion de docentes para materias

tedricas, précticas e internados.

* Apoyarenp

rogramacidn y ejecucion de actividades de extensién, investigacion, y

actualizacién de instrumentos de planificacién.
* Orientar a alumnos en tramites de trabaje de grado, titulacién, convalidacion, précticas y

pasantias,
* Promoverin
4. DEPENDENCIA

+ Depende de
e Articula con

5. DATOS DEL PUI

tegracién académica interdisciplinaria y multidisciplinaria.

JERARQUICA

| Decanato
Direccion Académica

ESTO

* Modalidad: Contrato
* Cargo; Coordinador de Carrera

* Carga horari

a: 30 horas reloj (lunes a viernes/sdbado)

* Vacanclas:
o 1 puesto para la Carrera: Marketing y Gestion Comercial
o 1 puesto para las Carreras: Comercio Internacional, y Relaciones
internacionales y Negoclos
6. DOCUMENTOS REQUERIDOS
* Certificaciones o Declaraciones Juradas, segun formato propercionado por la Universidad, de
lo siguiente;
o Gozar de buena salud fisica y mental segiin Formato N2 03

o 0o O ©

No tener antecedentes judiciales ni penales segiin Formato N2 04

No encontrarse en incompatibilidad legal, laboral ni horaria segin Formato N2 05
No haber sido destituido por sancién administrativa segun Formato N2 06
Declaracién Jurada de conocer y aceptar las Bases del Concurso, segin Formato
N207

* (Copia autenticada del documento de identidad (En caso de tener legajo en la UNIDA,
presentar sélo fotocopia simple)
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En caso de ser seleccionado, deberd presentar también las siguientes documentaciones para la
adjudicacién:

» Certificado original de antecedente judicial

* Certificado original de antecedente policial

* Foto tipo carnet 1 {uno)

« Fotocopia autenticada de titulos de grado y posgrado, registrados en el MEC, que rige
para titulos expedidos por Universidades Naclonales y / o Extranjeras (En caso de tener
legajo en la UNIDA, ya no es necesario presentar)

* Fotocopia auténtica del registro profesional, para profesiones que asi se exige para el
ejercicio profesional (En caso de tener legajo en la UNIDA, ya no es necesario presentar)

7. RECEPCION DE DOCUMENTOS
* Inicio: 20 de enero/2026
* Fin: 30 de enero/2026
* Formato: Los documentos a ser entregados deben foliarse a partir de la nota de
inscripcién de postulacién, en forma consecutiva, sin enmiendas ni tachaduras. Se
dispondran en una carpeta archivadora en sobre cerrado, con el rotula conforme al

detalle que se muestra a continuacion;

CONCURSO PUBLICO N° 003_2026 - UNIDA
N° DOCUMENTQS: ..... Folios

Sefior

RECTOR DE LA UNIVERSIDAD DE LA
INTEGRACION DE LAS AMERICAS,
Av. VENEZUELA 1353C/TTE INSAURRALDE

Apellidos y Nombres:

Plaza Coordinacién Carrera: ___

* Lugar: Secretaria General de Profesores de la UNIDA, sito en Avda. Venezuela casi Tte.

Insaurralde - Planta Baja.

* Horario de atencién: lunes a viernes de 08:00 a 18:00 horas. e,
(4]
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La entrega de documentos debe realizarse en forma personal o por tercero, debidamente
autorizado,

8. CRITERIO DE EVALUACION

El proceso de evaluacién constard de 2 (dos) etapas, el cual estard a cargo de la Comisién de
Seleccién:

* Evaluacién documental

* Entrevista/Plan de trabajo

La Matriz de Evaluacién contemplard los siguientes aspectos, con ponderaciones minimas y
maximas, indicadas de manera referencial, a continuacién.

Aspectos a evaluar Puntaje Maximo Puntaje Minimo
a) Formacion Académica 48 16
b) Experiencia Profesional y Académica 44 25
c) Entrevista Personal/Plan de Trabajo 39 13
Puntaje Total 131 54

La entrevista personal se realizara de lunes a viernes, de 09:00 a 18:00 hs, en fecha a confirmar
oportunamente al postulante seleccionado.

8. CRITERIO DE SELECCION PARA LA ADJUDICACION DEL PUESTO

El criterio de seleccion para la adjudicacién del puesto, es el de Concurso por terna, donde los
integrantes de la lista de seleccionados, tras haber cumplido con los requisitos establecidos en las
bases del Concurso, serdn previamente entrevistados por la Maxima Autoridad Institucional o su
representante.

8.1, Lista de pre- seleccionados para la modalidad por terna: Nombres, apellidos y nimero de C.1.
de los preseleccionados que hayan alcanzado los 3 (tres) mejores puntajes, con sus respectivos
puntajes totales, la fecha, hora y lugar o enlace virtual para acceder a la entrevista con la Maxima
Autoridad o su representante,

8.2. Entrevista final a cargo de la Maxima Autoridad o su representante: Esta entrevista no se
puntuard en la matriz de evaluacion,

; A
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8.3, Resolucidn de conclusién del procedimiento y adjudicacion del puesto. La seleccion final de
las personas en concurso es responsabilidad absoluta de la Méaxima Autoridad de la institucion
convocante,

8.4, Lista de Elegibles

La lista de elegibles estara conformada por quienes hayan alcanzado el puntaje minimo del total de
puntos requeridos en la Matriz de Evaluacién y que no han sido seleccionados para el puesto o
cargo convocado, La misma serd utllizada conforme al orden de méritos, siempre que la vacancia
corresponda al mismo perfil, monto y categoria convocada.

8.5. Concurso Desierto

Se declarara desierto el proceso de Concurso s, la lista de preseleccionados no tuviese la cantidad
de postulantes para poder conformar al menos una dupla.

9, PLAZO DE EJECUCION DEL CONCURSO

El plazo de conclusién de los trabajos de la Comision de Seleccién serd de 25 (veinticinco) dias,
contados a partir del siguiente dia habil de cerrado el periodo de recepcidn de postulaciones hasta
la publicacién de la lista de adjudicados, En caso excepcional podra ser prorrogado este plazo.

10. CONTACTO PARA CONSULTAS
Dra. Zully Greco - Directora Académica

Lunes a viernes de 08:00 a 16:00hs

Correo electrénico; direccionacademica@unida.edu.py
EiGE
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BASES PARA EL CONCURSO PUBLICO N° 003-2026
FACULTAD DE GESTION_UNIDA
MODALIDAD PRESENCIAL

ANEXOS

Formato 1: Solicitud de Registro como Postulante para acceder a Plaza Vacante.
Formato 2: Datos Generales y Grados Académicos.

Formato 3: Declaracién Jurada de Buena Salud Fisica y Mental,

Formato 4: Declaracién Jurada de Antecedentes Judicialés y/o Penales.
Formato 5: Declaracion Jurada de no Tener Incompatibilidad Legal ni Horaria,

Formato 6: Declaracién Jurada de no haber sido Destituido por Sancién Administrativa, ni
estar Incurso en Proceso Administrativo,

Formato 7. Declaracion Jurada de Conocer y Aceptar las Bases del Concurso,
Formato 8: Evaluacion de hoja de vida y Entrevista Personal
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SOLICITUD DE REGISTRO COMO POSTULANTE

Formato N* 01 PARA ACCEDER A PLAZA VACANTE

Asuncidn, de enero de 2026
Dr. EDUARDO CHAVARRI

Rector
UNIVERSIDAD DE LA INTEGRACION DE LAS AMERICAS-Asuncion

Referencia; CONCURSO PUBLICO CONTRATADOS N° 003-2025-UNIDA

Estimado Sefior;

De conformidad con lo establecido en el numeral 1.4 de las Bases, solicito a Usted acceder a
registrarme en la condicién de postulante, para el proceso de Concurso Plblico de Coordinador
de Carrera de Grado, modalidad presenclal, para lo cual consigno los siguientes datos:

Apellidos y Nombres:

Vacancia:

Carrera:

Asimismo, hago llegar adjunto el Sobre que contiene los documentos que evidencian el
cumplimiento de los requisitos, mencionados en el numeral 2 de las Bases, correspondientes a:
nacionalidad, formacién y experiencia académicas y profesional, ademas de los Anexos:
Formatos 2 al 7.

Sin ofro particular, me despido de Usted.

Atentamente,
Nombre y Firma del postulante

Cl N

Pagina 2|10



UNIDA

PARAGUAY
Ley N® 2.083/03

FORMATO N° 02 DATOS GENERALES Y GRADOS ACADEMICOS

Apelidos y Nombres:
Vacancia:
Carrera:

y Fecha de Nacimienio
PR E Pais: : ﬁ
W: :

DeV/
21 | Asistente Del/
Det/
Del/

22 [Grado [ I Del |
Deli
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" DECLARACION JURADA
Formato N° 03 DE BUENA SALUD FISICA Y MENTAL
PO TIORRIIE YO, s R e S R s R R e , identificado con
B . declaro BAJO JURAMENTO, gozar de BUENA SALUD
FISICA Y MENTAL, conforme estipulan las Bases Administrativas del CONCURSO
PUBLICO PARA OPTAR PLAZA VACANTE DE ..ovoovoovovooo CONTRATADO de la

UNIVERSIDAD DE LA INTEGRACION DE LAS AMERICAS.

Asuncidn, de enerodel 2026

Atentamente,

Nombre y Firma del postulante

ClINe

Nota, - En caso de ser seleccionado me comprometo a presentar e Certificado Médico respectivo,

Pagina 4|10
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. DECLARACION JURADA
Formato N° 04 DE ANTECEDENTES JUDICIALES Y/O PENALES
AL B - T O oy , ientificado con
B W | sisssoissotmsiiioessin . declaro BAJO JURAMENTO, no registrar

ANTECEDENTES JUDICIALES NI PENALES, conforme lo estipulan las Bases
Administrativas del CONCURSO PUBLICO PARA OPTAR PLAZA VACANTE DE ............
CONTRATADO de la UNIVERSIDAD DE LA INTEGRACION-DE LAS AMERICAS.

Asuncién, deenerodel 2026

Atentamente,

Nombre y Firma del postulante

CIN®
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DECLARACION JURADA
Formato N° 05 DE NO TENER INCOMPATIBILIDAD
LEGAL NI HORARIA

EN INCOMPATIBILIDAD LEGAL NI HORARIA, de acuerdo a lo estipulado en la presente
Bases Administrativas del CONCURSO PUBLICO PARA OPTAR PLAZA VACANTES
BE i miinnnns CONTRATADO de la UNIVERSIDAD DE LA INTEGRACION DE LAS
AMERICAS.

Asuncién, de enero del 2026

Atentamente,

Nombre y Firma del postulante

CIN®
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" DECLARACION JURADA
Formato N° 08 DE NO TENER SANCION ADMINISTRATIVA
POPRDPSIAPEBINID, . occsvvinirsasamsuinssionven fetaesteiinniassnbemnps kit sorsi i sst svitins , identificado
G0N CUN®. oo deClaro BAJO JURAMENTO, de NO HABER SIDO

DESTITUIDO POR SANCION ADMINISTRATIVA, NI ESTAR INCURSO EN
PROCESO ADMINISTRATIVO de acuerdo con lo estipulado en la presente Bases del
CONCURSO PUBLICO PARA OPTAR PLAZA VACANTE DE ...........ccooooee.
CONTRATADO dela UNIVERSIDAD DE LA INTEGRACION DE LAS AMERICAS.

Asuncién, deenerodel 2026
Atentamente,

Nombre y Firma del postulante

CIN®

Nota, - De comprobarse estar incurso en destitucion por sancion administrativa, se sujetara a las Dispositivos
Legales sobre el particular.

Pagina 7|10
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’ DECLARACION JURADA
Formato N* 07 DE CONOCER Y ACEPTAR LAS BASES DEL
CONCURSO
T R 1 O A R o I S R R o T , identificado
o CBENE s e , declaro BAJO JURAMENTO, tener pleno

CONOCIMIENTO Y ACEPTAR LAS BASES Y EL CONTENIDO DEL REGLAMENTO
para el CONCURSO PUBLICO PARA OPTAR PLAZA VACANTE DE ................
CONTRATADOS de la UNIVERSIDAD DE LA INTEGRACION DE LAS AMERICAS.

Asuncién, de enero del 2026

Atentamente,

Nombre y Firma del postulante

CIN

Pagina 8|10
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Formato N° 08 EVALUACION DE HOJA DE VIDA, Y ENTREVISTA
PERSONAL

Planilla de Evaluacién — Concurso Piblico N° 003-2026-UNIDA

_HOJA DE VIDA
Puntaje | Puntaje | Puntaje
Seccién Subcriterio Méx. | Min. | Obtenido
Titulo de Grado 10 10

Posgrado en Didéctica Universitaria / Maestria/Doctorado en
Ciencias de la Educacion (Gulminado)
Capacitacién en Didactica Universitaria:

3p 3 3
Especializacion/ en Didactica
Universitaria/Maestria/Doctorado en § 0
1, Ciencias de la Educacion: 5p
Formacion Area de la especialidad
Académica
Especializacién entre 360 hs y 500 hs: 5 0
5p
Maestria: 7p 7
Doctorado: 8p 8
Cursos de formacién continua (Ultimos 3 10 3
afios) 1p c/u hasta 10 p
Subtotal Formacién Académica 48 16

Docencia universitaria de grado/
posgrados (Minimo 5 afios y 1 p mas 10 5
por afio adicional hasta 10 afios)

Gestion académica en grado/posgrados
(Minimo 3 afos y 1 p mas por afio 15 10
adicional hasta 8 afos)

2,
Experiencia
Profesional

y Ejercicio profesional (minimo 10 afios y
Académica | 1 p mas por afio adicional hasta 8 afios)

Participacion en procesos de
evaluacién/acreditacion Miembro del
Comité de Autoevaluacion/Par
evaluador

Subtotal Experiencia 44 25
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ENTREVISTA/Plan de trabajo

Planilla de Evaluacion

Nombre del Postulante:
ICarrera:

A_ Preguntas técnicas

Pregunta 1 = Bésico | 2 = Adecuado | 3 = Excelente | Observaciones

Motivacion para sumarse a
la institucién

Prioridades académicas y
de gestién

Funciones esenciales del
coordinador

Promocidn de colaboracion
institucional

Estrategias para procesos
de evaluacién y calidad
Abordaje de conflictos
facadémlcosfconductueies

Indicadores para medir
cumplimiento del plan

B-Habilidades blandas
Habilidad 1 = Bésico | 2 = Adecuado | 3 = Excelente | Observaciones

Comunicacién

Liderazgo

Trabajo en equipo

Resolucién de conflictos

Pensamiento critico

Empatia

Totales y sintesis
Puntaje total Seccién A (max, 21):
[Puntaje total Seccién B (max. 18)
|Punmje global (max, 39)

intesis de la Comisién
valuadora
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